103學年度第1學期第12次行政會議紀錄
開會時間：103年11月3日(星期一)下午14時40分
會議地點：簡報室
主    席：張校長耀中
記  錄：劉勇成
出 席 者：校長室巫嘉倫秘書、教務處張瑞賓主任、特教組歐思賢組長、實驗研究組王秋文組長、學務處游世文主任、生輔組長李尚儒組長、夜間部曾傳真主任、輔導室張藝馨老師代理、林佳蓉老師代理、教官室郭福助主任教官、總務處袁學靖主任、實習處柳景沅主任、人事室李玉玲主任、會計室簡秀霞主任。
壹、主席致詞：
   一、為配合教育局11/7（五）蒞校進行「視障重點學校訪視輔導」，請思賢組長說明當
       日訪視程行及注意事項
   二、本次會議同時召開本校「103學年度高職優質化輔導方案暨領先計畫」自主管理第
       三次會議，請秋文組長報告相關工作事宜。 
貳、確認上次會議紀錄(103學年度第1學期第11次行政會議)103年10月27日(一)下午
    14時40分簡報室主席裁示事項：
 一、有關教務處所提「103學年度第1學期「期中職部課業輔導」、「期中重補修」、
     「期中綜高課業輔導」預算表一案，請依會中討論內容修正後通過。   
 二、有關教務處所提「103學年度第1學期教科書經費預算表一案，請依會中討論內容
     修正後通過。
 三、有關總務處所提「本校安全衛工作守則（草案）」一案，照案通過。  
 四、請總務處績極規劃活動中心設置無障礙電梯，以便向教育局爭取相關補助經費。 
 五、爾後本校教師如參加校外研習，如需申請差假、差旅費或課務排代等事宜，應請教
     務處或相關處室承辦人員代為辦理，請勿自行報名。
 六、教育局蔣督學將蒞校與本校各處室主任座談，請各位主任準備相關資料，並於10/27
     (一)前Email給嘉倫秘書彙整。
 七、討論及裁示執行情形報告： 
	編號
	討論及裁示事項
	決議及裁示
	執行情形

	1022-7
	有關本校職員職務輪調

實施要點草案案。
	請彙整此次會中同仁建議修正後，再提案討論。
	遵照辦理。

	1031-1
	會計室所提本校103年度加班費分配案。
	請依會議討論結果修正後執行。
	遵照辦理。

	1031-8
	有關秘書室所提本校所報校務會議實施要點，經市府來文要求修正職員代表案。
	本校参加校務會議職員代表修正為全體職員之二分之一，並經由票選產生，各處室必須至少一名代表與會。
	將據以函報市府備查。

	1031-10
	有關本校「103學年度高職優質化輔導方案暨領先計畫」自主管理第二次會議決議案。
	1.高職優質化輔導方案專業諮詢請
  各子計畫負責處室確實填寫專業
  諮詢表及提供執行成果簡報，如
  期於11/28 (五)回傳實研組彙
  整。
 2.10/22（三）15:30召開領先計畫
   執行會議，出席人員：
   耀中校長，瑞賓主任、 景沅主
   任、重儒主任及秋文組長。
	1.遵照辦理。
2.已於10/22(三)
11:00如期召開會議討論、

	1031-10
	有關本校暑期英國海外遊學，因廠商所提請款文件仍有疑義無法付款案。

	請總務處邀請廠商到校召開協調會議，並請會計室列席指導。
	已於10/28(二)上午10:00召開協調會，並增訂合約增訂項目，做為履約依據。

	1031-11
	有關教務處所提「103學年度第1學期「期中職部課業輔導」、「期中重補修」、 「期中綜高課業輔導」預算表案。
	請依會中討論內容修正後通過。
	已開始執行。

	1031-11
	有關教務處所提「103學年度第1學期教科書經費預算表案。
	請依會中討論內容修正後通過。
	已開始執行。

	1031-11
	有關總務處所提「本校安全衛工作守則（草案）」案。
	照案通過。
	已開始執行。

	1031-11
	活動中心增設無障礙電梯案。
	請總務處績極規劃活動中心設置無障礙電梯，以便向教育局爭取相關補助經費。
	已請建築師進行初步規劃

	1031-11
	本校教師參加校外研習申請差假等案。
	爾後本校教師如參加校外研習，如需申請差假、差旅費或課務排代等事宜，應請教務處或相關處室承辦人員代為辦理，請勿自行報名。
	遵照辦理。


參、視障重點學校訪視輔導簡報說明：（報告人：特教組歐思賢組長）
肆、本校本年度優質化方案暨領先畫工作報告：（報告人：實驗研究組王秋文組長）
一、有關領先計畫
  （一）10月30日與中教科聯繫，得知(廣設科)標餘款支用一案已審核通過，近日將
       會收到教育局回函。
  （二）原103年度提報之計畫裡的104年的經費明細表(附件一)，請各執行單位規
        劃如何修訂調整，以期更符合計畫需求。
  （三）依據10月27日領先計劃特色課程授課教師會議決議，敬請各子計畫於11月
        21日(五)前繳交期程表中相關議題回覆教學組文宏組長，並請繳交103年度
        課程與教學領先計畫成果報告給實研組秋文組長彙整。
二、有關高職優質化計畫：
  （一）擬訂於12月9日(二)09：30於校史室，召開本年度高職優質化專業諮詢活動，
       邀請師大宋修德教授、徐昊杲教授蒞校指導。敬請提供9-11月份的執行成果
       簡報及專業諮詢表(所遭遇之問題)。
  （二）請各子計畫負責處室繳交9月份、10月份執行進度報告與管制單。
  （三）截至10月31日優質化執行進度如附件二，請各處室協助確認，並能盡快執
        行。請各子計畫執行預算單位(人員)於請購時除檢附各子計畫經費概算表之
        外，能另外附上本校配合款分配總表(附件三)的「請購項目」當頁，以利會
        計室歸帳。
  （四）有關103年度本校配合款150萬(經常門、資本門各75萬)，請會計室協助框
        列校內預算，以利呈報執行成果。
伍、工作報告：
一、校長室巫秘書：
  （一）本週末有多所友校校慶，擬請相關主任協助參與：
      1.11月8日─永春高中：游世文主任
                   松山高中：張瑞賓主任
                   德明科大：柳景沅主任
                   萬芳高中：校長
      2.11月9日:致理技術學院：巫嘉倫秘書及校長。
  （二）下週二(11月11日)下午13:30~15:30上海商業會計學校約10人蒞校參訪，
        請學務處協處環境清潔工作，另請實習處協調商科科主任與會，以利交流。
  （三）11月5日下午17:00及11/6上午9:30教育局商借本校召開會議，請學務處
        協助環境清潔及總務處協助停車事宜。
二、教務處張主任：
  （一）本校「臺北市第48屆中小學科學展覽主題標語競賽」入圍作品共計5件，如
        附件。
  （二）提請修正103學年度第1學期「教科書作業及耗損費及獎學金收入」預算表。
  （三）308班魏于絜同學參加臺北市103學年度國語文競賽書法組，榮獲第2名。
  （四）103年11月3日(一)中午12:10召開「103學年度高一段考學習評量分析暨
        補救教學會議」。
  （五）103年11月7日(五)擬召開103學年度日間部轉科會議。
三、學務處李組長代理（游主任補充）：
  （一）11/1(六)假視聽中心完成紅沙崗歌唱比賽初賽，感謝總務處器材設備使用上
        的支援與指導，目前正由社聯會統計分數，預計入選單人組八名，多人組五
        組進入決賽，決賽日期為12/19(五)下午。
  （二）因應班會紀錄簿反應高三是否不點放事宜，經校長指示現行高三若遇聯課活
        動不點放，若為週會課則點放，高一高二聯課活動、週會皆需點放，為避免
        第6、7節不假外出而學校不知，接下來週六、日，若學生有意外，學校難咎
        其責。
  （三）11/15週六辦理環境教育暨心靈成長課程，相關計劃與經費簽陳陳核。  
四、夜間部曾主任：
  （一）因應夜間師生臨時急須搭乘電梯，可否核准發給一張電梯卡置於夜生輔組，
        並由生輔組長管制運用。
  （二）冷氣機已設定攝氏28度始能啟動，有老師反映，老師辦公室在下課時，通常
        會有很多學生進入，造成辦公室悶熱，建議老師辦公室的冷氣機設定標準，
        可否降至26或27度。
  （三）本週三(11/5)14時30分，在本校召開技術型高中學力鑑定考試臺北市考區第
        3次試務委員會議，預定由教育局中教科譚科長主持，重點在審查本年考試學
        生成績與核定榜單
五、輔導室張老師/林老師代理：
     （一）悅讀會擬邀請臺北市立圖書館講師帶領，時間從103年11/5(三)~104年    
           1/7(三)第一次會議，恭請 校長蒞臨指導。
  （二） 11/7(五)14:10擬邀請「志氣」導演張柏瑞進行生命教育演講，研習通知已
         發給老師，歡迎老師參加研習。  
六、教官室郭主任教官： 
  （一）11月6日排定軍訓室體能測驗，區分上下午場，上午4員，下午5員。
  （二）11月7日上午排定日、夜間部打靶(高二實彈射擊)，區分三梯次出發，共計
         23班，已於上週四中午召開導師說明會。今日中午集合高二班長說明
  （三）日前教官室用槍有65步槍46把，、T91步槍10把，明年將再添購10把。
七、總務處袁主任： 
（一）各處室假日辦理活動請先知會總務處，如有解除保全需求，亦請事前提出。
（二）鐘點費之核發時程說明：業務單位簽核後，約10~14天，出納組完成造冊、
      電連匯款等程序。      
（三）11/4下午進行廣設教室整修，大同、自強、力行屋頂防漏二項工程之委託設
      計監造評選。
（四）11/5上午10:00無線網路設備採購案開標。
（五）11/7進行經營大樓無障礙電梯驗收。
（六）11/10下午參加教育局假北科大辦理之節電研習。
（七）本週商業大樓無障礙電梯將進行施工區域圍籬圍設，3號門停車場1、10車位
      將取消，夜間租用車位將向後移至27、28車位，因此夜間及假日3號門停車
      場2~28車位提供車位承租人使用。
（八）3號門停車場自來水地下水閥破裂，已開挖修復。
八、實習處柳主任：
  （一）11/6(四)赴雲科大辦理產攜班討論會，將搭乘7:30的高鐵，約9:20到雲科，
        10:00起開始開會討論。簽陳及出席費請購已提出。   
  （二）12月19日辦理松商盃繪畫大賽，擬配合學務處紅沙崗歌唱大賽，調查國中學
        生留下觀賽意願。  
九、會計室簡主任：
  （一）截至10月31日止本校一般業務加班費執行情形詳如附件，請參閱。
  （二）103年度預算執行情形，經常門執行率85%、資本門執行率90%。未執行部分
        主要是人事費結餘及尚有部分指定活動執行率偏低，資本門未執行部分主要
        是部分資訊設備及步槍尚未付款，請主政單位積極辦理，提升執行績效。 
十、人事室李主任：
        依本校教評會103學年度第1次會議決議， 臺北市104學年度特殊優良教師及教
        育部師鐸獎本校推薦人選:技職教育類請實習處、夜間部研議，導師類請學務處、
        夜間部及教師會研議，行政類提行政會議討論，並請於11月20日前名單送人事
        室彙整。     
    十一、圖書館黃主任：公假。        
    十二、教師會張會長： 

陸、提案討論：無。
柒、臨時動議：無。
捌、主席裁示事項：
      一、有關本校「103學年度高職優質化輔導方案暨領先計畫」自主管理第三次會議決議：
       為有效稽核高職優質化輔導方案暨領先計畫各子計畫執行進度及配合科主任時間
       ，自下週一（11/10）起，提前至13:10召開行政會議曁本案自主管理會議，出席
       人員包括：各處室主任、相關子計畫組長及科主任。
 二、有關教務處所提「103學年度第1學期「教科書作業及耗損費及獎學金收入」修正
     預算表一案，照案通過。   
 三、有關寒暑期課業輔導授課教師鐘點費銷核作業一案，請教務處於學生寒暑期課輔費
     繳納完畢並與總務處對帳無誤後，先行編列概算簽奉　鈞長核准，以便於寒暑課輔
     上課結束後，儘速造冊核銷授課教師鐘點費。      
 四、同意夜間部所提因應夜間師生臨時急須搭乘電梯，核發給一張公務電梯卡置於夜生
     輔組，並由生輔組長管制運用一案。
 五、有關夜間部所提降低辦公室冷氣機設定溫度一案，請總務處於104年5月起將各辦
     公室的冷氣機設定溫度調降至27度。
 六、同意學務處所提11/15週六辦理環境教育暨心靈成長課程相關計劃與經費一案。
 七、本校參加「臺北市104學年度特殊優良教師評選表揚活動暨教育部師鐸獎初審」行
     政類推薦人選為教務處張瑞賓主任。
玖、散會(下午17時0分)
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