102學年度第2學期第4次行政會議紀錄

開會時間：103年3月4日(星期二) 下午14時40分
會議地點：簡報室
主    席：張校長耀中
記    錄：劉勇成
出 席 者：校長室巫嘉倫秘書、教務處教學組程淑美組長代理、學務處游世文主任、夜間部曾傳真主任、輔導室黃溫淳主任、教官室夏秀珠主任教官、總務處袁學靖主任、實習處柳景沅主任、圖書館黃重儒主任、人事室鄭恬主任、會計室簡秀霞主任。          
壹、主席致詞： 
   原會計室劉美枝主任已於103年3月2日榮退，新會計室簡秀霞主任亦於3月3日到
   任，歡迎秀霞主任加入松商大家庭。
貳、確認上次會議紀錄(102學年度第二學期第3次行政會議)103年2月24日(一)下午15
    時10分簡報室主席裁示事項：
  一、有關本校「102學年度高職優質化輔導方案」自主管理第七次會議決議：
      為避免102年度第1學期部份子計畫執行與控帳金額有落差情形再次發生，請各子

      計畫請購時請購單請附預算表影本，並註明項目名稱，避免產生上述情形。       
  二、國貿專科教室地板更新一案，請總務處協助木地板規畫估價，以便辦理招標，並利用暑假施作，所需經費由學校重補修及課輔經費支應。
三．同意總務處所提配合語言教室使用，綜合大樓東側5樓通6樓鐵捲門恢復常開一案

    ，該側電梯6樓亦同意一併解鎖。並請教官協助不定期巡查。
四、同意總務處所提經營大樓無障礙電梯因安全考量全部架設圍籬一案，其中非原工程
部分之圍籬架設超出經費8,000元，亦同意由學校相關經費項下支應。

五、同意圖書館所提請教務處系管師協助將本校優質學校網站專區連結本校首頁提升至
明顯位置一案。
六、為協助學生製作備審資料需要擷取學校活動照片的需求，同意圖書館所提請教務處
系管師協助將松商相簿平台（教務處Synology機器）更換為可對外IP一案，並請
    各處室同仁協助將處室重要活動相片上傳，以利師生運用。
七、討論及裁示執行情形報告： 
	編號
	討論及裁示事項
	決議及裁示
	執行情形

	1001-12
	人事室銷毀教甄等個人舊資料。
	同意以專案方式處理。
	遵照辦理。

	1021-2
	新學期起學生上下課借還運動器材案。
	因應本校工友支援無人圖書館，工友人力不足，請學務處世文主任與體育老師溝通協調，新學期起學生上下課借還運動器材由體育老師負責，放學前再由總務處調度友人力整理運動器材。
	執行中。

	1011-4

1011-5

1011-8

1012-18
1021-3
	人事室規劃的「線上教職

員工請假加班系統開發」

事項案。
	請人事室於此次（8/29）期初校務會議向全體教職員工宣導的本校將於新學期開始使用「線上教職員工請假加班系統」，初期仍先採線上及紙本並行。
	測試修改系統程式中。

	1022-1
	夜間部所提控管夜間部/進修學校師資案。
	請夜間部、教務處成立專案會議討論及控管。
	執行中。

	1022-1
	人事室所提本校支援臺北市立圖書館永春分館福德智慧圖書館職工差勤管理案。
	請總務處袁主任聯繫市圖永春分
館確認管理權責，再以專案處理。
	已於永春分館主任聯絡，本校支援人力差勤考核由永春分館負責。

	1022-2
	各處室加班費使用原則案。
	鼓勵本校同仁協助赴國中招生宣
導，本校年度加班費優先支援國中

招生宣導事宜，各處室加班費俟

10月份以後再行支應。
	執行中。

	1022-2
	圖書館所提請總務處協
助移除視聽中心外年久
變形的木頭框架看板案。
	同意請總務處協助移除視聽中心
外年久變形的木頭框架看板。
	已查未列財產帳，準備拆除中。

	1022-3
	有關本校「102學年度高
職優質化輔導方案」自主
管理第七次會議決議案。
	為避免102年度第1學期部份子計
畫執行與控帳金額有落差情形再

次發生，請各子計畫請購時請購單
請附預算表影本，並註明項目名
稱，避免產生上述情形。
	遵照辦理。

	1022-3
	國貿專科教室地板更新
案。
	請總務處協助木地板規畫估價，以
便辦理招標，並利用暑假施作，所
需經費由學校重補修及課輔經費
支應。
	遵照辦理。

	1022-3
	總務處所提配合語言教

室使用，綜合大樓東側5

樓通6樓鐵捲門恢復常

開案。
	同意辦理，該側電梯6樓亦同意

一併解鎖。並請教官協助不定期巡

查。
	遵照辦理。

	1022-3
	總務處所提經營大樓無
障礙電梯因安全考量全
部架設圍籬案。
	同意辦理，其中非原工程部分之
圍籬架設超出經費8,000元，亦
同意由學校相關經費項下支應。
	遵照辦理。

	1022-3
	圖書館所提請教務處系
管師協助將本校優質學
校網站專區連結本校首
頁提升至明顯位置案。
	同意辦理。
	遵照辦理。

	1022-3
	圖書館所提請教務處系
管師協助將松商相簿平
台（教務處Synology機
器）更換為可對外IP案。
	為協助學生製作備審資料需要擷
取學校活動照片的需求，同意請
教務處系管師協助將松商相簿平
台（教務處Synology機器）更換
為可對外IP一案，並請各處室同
仁協助將處室重要活動相片上傳，
以利師生運用。
	遵照辦理。


參、工作報告：   

一、校長室巫秘書：
    （一）有關新北市文化局於3/25(二)辦理彩繪活動邀請本校廣設科參與，經協調後，
3/25當日第一節可排考試，九時以後212、213將搭乘交通車前往活動會場，懇
請教務處及廣設科協助。
（二）本校承辦臺北市103年度國小候用校長甄選工作，已於3/3開始進行網路報名，
感謝教務處張瑞賓主任協助程式設計，另將於4/20(日)辦理筆試，4/26(六)辦
理口試，活動地點為綜合大樓，惠請各處室協助。
二、教務處程組長代理：
今日下午因張主任公假作12年國教宣導，由我代為出席。教務處事務：
  （一）附件為102學年度職部第3次模擬考成績，成績分析：共同科目部分，無論商
管群或設計群，國文成績普遍較差。專業科目部分，商管群與前二次模擬考成
績相比，差異不大，設計群的專二部分，成績明顯滑落，尤其是專二前的成績，
退步很多。
（二）2/16(週三)晚上7:30，教務處張主任巡視自修教室及第二會議室後，發現當晚
自修教室僅28人(可容納98人)，第二會議室(廣設科申請)僅14人。廣設科使
用第二會議室的人數，並未如當初申請一樣多(申請人數超過30人)。
（三）3/11(週二)中午將召開領先計畫特色課程任課教師會議，討論特色課程排課、
上課教材及上課場地事宜。    
  三、學務處游主任： 
    （一）高一校歌比賽已於3/4朝會、班會中完竣。
    （二）高二教育旅行已於3/4中午完成驗收會議。
（三）校慶邀請卡今日下班前會送來。
（四）高一、高二100、200、400公尺預賽已於上週一、二、三比賽完竣。
（五）多元獎勵名單及銷警告證明書說明。
（六）社團指導老師未來任何收費必須有家長通知單。
（七）3/7辦理第一次導師會議，請各處室3/4(二)前將資料傳給英慈。                      
四、夜間部曾主任：
  （一）昨0303統計夜間部102年度全國技術士技能檢定電腦乙級通過人數，共42人，
306班有6人因在另一考場應試，尚未放榜，未列入統計；會計乙檢有1人（405
班周才胜同學）通過。
    （二）成人教育春季班開設「電腦數位影音多媒體班」，於上週報名，至27日截止，
無1人報名，故不開班，但仍感謝資處科的支援及吳炳宏老師的支持。
    （三）畢業紀念冊其中校長與所有處室主任的合影，預計3月10日14時拍攝，敬請
同仁預空此時段。
  （四）夜間部高三教育旅行預計4月1日〜4月3日（3天2夜）舉行，活動地點有雲
科大、義大遊樂世界等，感謝總務處協助辦理招標事宜（預計3月11日招標）。                  
 五、輔導室黃主任：
   感謝校長主持及各處室主任出席輔委會、家委會及性平會，會中也透過專家指導提
升性平知能及具體推展措施。          
  六、教官室夏主任教官：
    （一）3/3(一)中午實施本學期第一次連續假期後特定人員尿液篩檢，日間部檢驗結果
正常。
    （二）保全王先生十分熱心助人但仍應以管制校園進出人員為主，建議勿離開警衛室
時間不宜太久，以免校門口放空無人。
七、總務處袁主任： 
    （一）今日上午工程科會勘商業大樓無障礙電梯，建議在總工程經費不減下，納入3F
廁所整修、無障礙電梯設在3F。
 （二）預計四月開始實施線上公文簽核，將約戶政單位到校協助辦理自然人憑證，另
請行政同仁配合簽署同意書及自然人憑證申請表。
 （三）請各處室及學生海報勿任意張貼於牆面、電梯等，請海報統一張貼於布告欄中。
    （四）3/20~22台銀借用活動中心二樓辦理財政部桌球比賽，請學務處協助調整體育課
使用空間。
    （五）市圖福德智慧分館獨立門牌已申請核准，地址為”福德街15號2樓”。
八、實習處柳主任：
（一）綜合大樓B1停車場剪刀門，目前關門位置略有死角，看不到後方有無人車跟進
，按關門時，恐會夾到後車。
（二）有關發文部分，常有名稱對應問題，能否建議上級單位納入學校代碼之輸入對
應方式。 
（三）建教參觀帶隊老師偶有調不開課務的狀況，此時能否公假課務排代？

（四）技職教育的天空頒獎典禮預定於5/6(二)下午。 
九、會計室簡主任：
104年度概算已開始籌編，有關教學設備預算以51班共8科標準計$2,330,000元，
特教班5班計$80,000元，煩請總務處彙整奉核定後於3/30日前送會計室。    

 十、人事室鄭主任：
 （一）本校公務（醫事）人員102年年終考績案業經臺北市政府教育局103年02月18
日北市教人字第10330178801號函核定、銓敘部103年02月24日部銓三字第
1033818617號函銓敘審定，考績通知書製妥用印後即予轉發，並續辦晉級薪津
補發及保險費補繳等相關事宜。另幹事張秋美103年01月01日現職考績升等
案亦經銓敘部審定，倘有其他人員升等案即依照規定程序檢附相關證件送銓敘
部補正。
 （二）本校前經教師評審委員會審議通過參加「103學年度公立高級中等學校教師介聘
」人員，計有教師葉育如1員，葉師並於申請截止日前完成申請程序，相關表
件業報局核辦。 
    （三）有關本校103年國際教育旅行預定於103年05月26日至103年05月31日舉行
，因事涉相關同仁因公出國差假事宜，且校長部分尚須於出國15天前報局核
辦，請主辦單位掌握時效辦理行政程序簽核作業。另返國後應於規定期限內陳
報出國報告書，務請注意相關行政程序。
（四）103年03月15日（星期六）本校68週年校慶慶祝大會，依規定是日為上班（課
）日，請轉知全校同仁均應到勤並辦理簽到（退），因故未到者應辦理請假手續。
（五）有關教師因課務需要所填寫之「調（代）（補）課申請表」自本學期開學以來，
已陸續發現有部分教師於相關欄位所填列日期有誤，請教務處、夜間部惠予確
實審查，俾符規定。
（六）臺北市第6屆市長、第12屆市議員及第12屆里長選舉預訂於103年11月29
日（星期六）舉行，為利於選務工作順利進行，各區公所業分別來函請各機關
學校推薦所屬擔任投、開票所工作人員，相關訊息將公告於網站供同仁參考，
有意願參加者請隨時注意並填寫資料卡送人事室彙辦。
 十一、圖書館黃主任：   
（一）近期將撰寫臺北市教育年鑑本校部分，如需佐證資料再請各處室協助提供，
感謝。
      （二）近期接獲中學生網站承辦學校來信通知，本校學生於102年10月梯次心得寫
作部分疑似抄襲，經追查均為本校學生自行撰寫無誤，僅因有張貼於三魚網，
導致評審老師誤判為抄襲。之後將查證結果回報承辦學校，並反應本校於三
魚網投稿量大可能造成誤判問題。

      （三）3/6（四）中午感謝中學生網站小論文及心得寫作競賽獲獎之指導老師，敬邀
校長給予勉勵。  
十二、教師會張會長：  
肆、提案討論：無。
伍、臨時動議：無。
陸、主席裁示事項：
一、學務處所提多元獎勵名單及銷警告證明書說明一案，請依各處室建議修正內容，並

自103年5月1日起開始實施。
  二、為配合教育局四月開始實施公文線上簽核政策，請行政同仁確實配合簽署「以個人
之自然人憑證作為「臺北市政府公文線上簽核系統」之數位簽章同意書，如無自然
人憑證同仁亦請填寫自然人憑證申請表，以便總務處集體向戶政單位申辦。
三、實習處所提建教參觀帶隊老師偶有調不開課務的狀況，此時能否公假課務排代一案，

因建教參觀帶隊老師已由台北富邦銀行支付鐘點費，課務應自理，不宜再公假課務排
代。
柒、散會(下午16時25分) [image: image1.png]



