102學年度第2學期第1次行政會議紀錄

開會時間：103年2月5日(星期三) 上午10時10分
會議地點：簡報室
主    席：張校長耀中
記    錄：劉勇成
出 席 者：校長室巫嘉倫秘書、教務處教學組程淑美組長代理、學務處游世文主任、夜間部曾傳真主任、輔導室黃溫淳主任、教官室夏秀珠主任教官、總務處袁學靖主任、實習處柳景沅主任、圖書館黃重儒主任、人事室鄭恬主任、會計室劉美枝主任。          
壹、主席致詞： 
    首先向各位主任拜個晚年，祝大家新春愉快，萬事如意。 
貳、確認上次會議紀錄(102學年度第一學期第20次行政會議)103年1月13日(一)下午
    17時20分簡報室主席裁示事項：
  一、會計室所提103年度預算加班費、誤餐費及國內出差旅費分配一案，除教官值夜班

加班費52,789元及總務處加班費25,199元（總務處留20,000元加班費）改為假日招

      生宣導活動用加班費外，餘各項按原比例通過。       
  二、學務處所提本校「學生事務會議組織章程」草案一案，照案通過。
三．討論及裁示執行情形報告： 
	編號
	討論及裁示事項
	決議及裁示
	執行情形

	1001-12
	人事室銷毀教甄等個人舊資料。
	同意以專案方式處理。
	遵照辦理。

	1021-2
	新學期起學生上下課借還運動器材案。
	因應本校工友支援無人圖書館，工友人力不足，請學務處世文主任與體育老師溝通協調，新學期起學生上下課借還運動器材由體育老師負責，放學前再由總務處調度友人力整理運動器材。
	執行中。

	1011-4

1011-5

1011-8

1012-18
1021-3
	人事室規劃的「線上教職

員工請假加班系統開發」

事項案。
	請人事室於此次（8/29）期初校務會議向全體教職員工宣導的本校將於新學期開始使用「線上教職員工請假加班系統」，初期仍先採線上及紙本並行。
	請廠商修改系統程式中。

	1021-13
	輔導室所提修正本校「性別平等教育委員會設置要點」案。
	經本次（11/11）行政會議討論通過，請提期末校務會議討論通過後實施。
	已於1/20期末校務會議提案討論通過。

	1021-15
	夜間部所提修訂進修學校學生成績考查辦法補充規定案。
	經本次（11/25）行政會議討論通
過，請提期末校務會議討論通過後
實施。
	已於1/20期末校務會議提案討論通過。

	1021-16
	體育班教材協調會議案。
	請學務處體育組儘速邀請家長、導
師、教練召開體育班教材協調會議，並請教務處列席。
	遵照辦理。

	1021-17
	實習處所提優質精進計畫資本門經費核銷案。
	本案經費核銷方式如下：

（一）教育部補助款2萬5,000    

      元部份，請於今年辦理核銷
      付款。

（二）教育局補助款12萬5,000
      元部份，由本校其他準備
      金支應暫付，待明年初再
       補辦預算後核銷付款。
	已執行。

	1021-17
	實習處所提協助應外科英語會話分組教學之致理技術學院講師鐘點費由建教合作經費之鐘點費項下支應案。
	同意辦理。
	已據以辦理。

	1021-17
	有關學生晚自習管理案。
	學生晚自習地點自下學期起集中於力行樓3樓自修教室、自強樓第二會議室、福德智慧圖書館等處定點晚自習，並請總務處於每晚18:30關閉綜合、廣設大樓及自強樓電源，以利節能及管理。
	已於1/20期末校務會議提案討論通修正通過「松山家商日間部學生留校晚自習實施要點(修正草案)」。

	1021-18
	圖書館所提為鼓勵學生認真晨讀予以獎勵案。
	請學務處、教官室及圖書館於秩序競賽加分外，另研擬學生晨讀鼓勵辦法，以資鼓勵學生認真晨讀。
	已據以辦理。

	1021-19
	有關本校「102學年度高
職優質化輔導方案」自
主管理第六次會議決議案。
	102學年度第2學期各項子計劃請儘速開始執行。
	已據以辦理。

	1021-19
	實習處所提廣設科因增班及課程領先攝影課程實施之需，希望能增加專業教學空間案。
	 請實習處邀集教務處、學務處、總務處及科主任召開專案會議協商討論。
	已開會討論。

	1021-19
	社團活動結束後巡視場地及復原案。
	每週五下午社團活動結束後，請學務處、課外活動組巡視各社團使用場地是否已復原、清潔，關閉電源、冷氣、音響及關妥門窗。
	已遵照辦理。

	1021-20
	會計室所提103年度預算加班費、誤餐費及國內出差旅費分配案。
	除教官值夜班加班費52,789元及總務處加班費25,199元（總務處留20,000元加班費）改為假日招生宣導活動用加班費外，餘各項按原比例通過。
	已據以辦理。

	1021-20
	學務處所提本校「學生事務會議組織章程」草案。
	照案通過。
	已於1/20期末校務會議提出方案說明討論。


參、工作報告：   

一、校長室巫秘書：
（一）請各處室主任協助提供2月10日校務會議資料，請於今（5）日下班前mail至

秘書以利彙整，印製手冊。
（二）2月16日教育局認助清寒學生基金會商借本校辦理「新春聯誼活動」，請學務處、

總務處協助相關事宜。
二、教務處程組長代理：
    今日上午因張主任請假，由本人代理出席主管會報，教務處二件事務： 
 （一）2/7(五)教科書進書，2/6(四)場地佈置，演講廳及交誼廳因進書發書事宜，於
       2/6(四)～2/12(三)停用。
 （二）自強樓電梯已完工啟用，102學年度第二學期起，肢障學生之計概課應停止抽離
       上課，回歸原班。但安排課務時，發現所有電腦教室並未同步設置斜坡，輪椅無
       法順利推進電腦教室，下學期受影響之特殊生有一位，該生上課班級使用第7電
       腦教室，已請總務處緊急將第7電腦教室單門先改成斜坡入口，其它未設置敘坡
       之電腦教室，煩請總務處協助於暑假時期施作工程。
  三、學務處游主任： 
    （一）2/11（二）維持上午開學典禮、領書發書、大掃除。
（二）2/14（五）第6節高二教育旅行說明會，第7節高一、二、三友善校園講座。

（三）體操的地墊、木板不接受贈與。                       
四、夜間部曾主任：
    （一）2月1李文賢教官調路竹中學，吳佳蓉教官調為生輔組長。
    （二）參照日間部行事曆，已訂定半學期夜間、進修部行事曆。
    （三）1月21日教育局召開公立進修學校轉型會議，本校將依據教育局指示決定是停
招或續招，目前將嚴格控管師資，以免若停招的話，師資的安排造成困擾。
    （四）1月23日教育局召開學力鑑定考試協調，高中、高職聯合辦理，並由5直轄市

輪流辦理，今年由北市辦理，本校將協助辦理高職試務。         
 五、輔導室黃主任：
 （一）行事曆1/22已傳送教務主任彙整。     
    （二）校務會議資料1/28已傳送秘書彙整。 
（三）2/22學校日邀請函印製中，2/11開學發放。

（四）今日填報102年7-12月同志教育成果，請教務處課務組提供融入課程成果。

（五）日前因家長會委員反應夜間部實施性教育意見，建請各處室日後辦理相關議題，
宜製發活動通知書，告知家長學校宣導敏感內容，若融入課程或宣導活動性別
平等教育（性教育、同志教育、情感教育）可提性平會列提案討論，以利審慎

規劃及執行。   
  六、教官室夏主任教官： 
    （一）夜間部生輔組長李文賢教官2月1日調高雄市路竹高中， 2月1日至2月15
          日生輔組長由吳佳蓉教官代理職缺， 2月16日起調為正式。
    （二）新進教官林聖憲教官介派本校夜間部服務，自2月16日生效。  
七、總務處袁主任： 
    （一）98-102年國稅局核定本校場地出租及車位出租收入等需補稅21,181元，將請

出納組另行上簽。
（二）活動中心2樓舞台電源間已改為電門鎖，並採悠遊卡感應，目前設定總務處、

學務處、夜間部、體育老師的悠遊卡開門。    
八、實習處柳主任：
（一）技藝教育的天空編印工作，因年前召開委員會建議由口袋書人手一冊改以班書、

影片、光碟方式執行，故擬於近日提送預算修正。 
（二）實用技能學程簡介製作案預算初步獲教育局同意，約7-萬元，將於近日報局申

經核撥。  

九、會計室劉主任：
      會後召開102年度第4季懸帳清理小組會議，請各單位主管（小組委員）留步。
 十、人事室鄭主任：
 （一）本校103年度資深優良教師獎勵案經初審結果符合獎勵規定者（年資計至103
年07月31日），計有30年3人（黃桂正、張采媛、張春嬌）、20年11人（柳
景沅、袁學靖、鄭博元、邱逸民、洪祺博、丁碧慧、葉莉珍、黃琦鳳、李鍾梅、
楊蕙芝、夏秀珠）、10年2人（蔡澄怡、龔妍如），業公告週知，倘有漏列者即
予補列。
 （二）有關臺北市立圖書館永春分館福德智慧圖書館將於103年02月開館，本校原遴
派支援協助該館辦理新書加工及後續開館營運等事宜之職工2名，渠等差勤管
理部分，擬請總務處惠予聯繫確認管理權責相關事項。
  （三）為籌辦本校103年度員工文康活動，前依據「臺北市政府教育局所屬公立各級
學校員工文康活動實施計畫」、臺北市政府教育局102年01月16日北市教人字
第10232230800號函、臺北市政府教育局102年02月25日北市教人字第10232870500號函等規定，繕製「問卷調查表」1份，經轉請各處室調查並回收
後，以”由各處室自行擇期辦理”為多數，爰擬請准予同意，俾利提高預算執
行率及切合同仁意旨。
 十一、圖書館黃主任：   
        本校擬參加教育局103年度優質學校認證課程發展向度，報名期間為2/1～2/24，
撰寫方向將調整為專業與閱讀兩大領域，並配合教務處剛通過之課程領先計畫，
若有需要再請相關處室同仁協助，謝謝。  
十二、教師會張會長：  
肆、提案討論：無。
伍、臨時動議：無。
陸、主席裁示事項：
  一、夜間部所提控管夜間部/進修學校師資一案，請夜間部、教務處成立專案會議討論及

      控管。
  二、人事室所提本校支援臺北市立圖書館永春分館福德智慧圖書館職工差勤管理一案，請總務處袁主任聯繫市圖永春分館確認管理權責，再以專案處理。
柒、散會(上午11時30分) [image: image1.png]



