101學年度第2學期第3次行政會議紀錄

開會時間：102年3月4日(星期一 ) 下午14時50分
會議地點：簡報室
主    席：張校長耀中
記    錄：劉勇成
出 席 者：校長室巫嘉倫秘書、教務處張瑞賓主任、學務處顏玲好主任、夜間部游世文主任、輔導室黃溫淳主任、教官室夏秀珠主任教官、總務處袁學靖主任、實習處柳景沅主任、圖書館黃重儒主任、人事室鄭恬主任、會計室劉美枝主任。
壹、主席致詞：
      一、本次會議列入專案追蹤事項者，如下：

       （一）校園樓梯止滑措施案。

    （二）游泳池跳台更新案。（已施作完畢）

    （三）3號門改為上下開門評估案。

    （四）自強樓靠籃球場外牆整理案。

（五）綜合大樓5F教育局檔案室遷移案。

 （六）門房警衛改為委外保全案。
（七）校長室辦公空間調整案。  
貳、確認上次會議紀錄(101學年度第二學期第2次行政會議)102年2月27日(三)下午
14時10分簡報室主席裁示事項：
     一、夜教務處所提101學年度職部寒假課輔預算案，照案通過。
二、輔導室所提3/4(一)學校日導師說明會請示便當經費（60元）學校誤餐費項下支

    應。

     三、實習處所提「101學年度教師建教合作參觀活動實施辦法」照案通過，惟各處室

         參加行政人員由處室主任推荐人選。

   四、會計室102年度預算加班費、誤餐費及國內出差旅費分配數案，原則同意援101

       年度分配數執行，惟項次4秘書業務比例調整為3％，項次9圖書館業務比例調

       整為1％。

   五、請學務處規劃國際教育旅行時，將姐妹校愛媛縣立松山商業高等學校列為參訪學

       校行程。

   六、學校公開場合網路一定要保持暢通，相關設備管理及安全維護請總務處負責，網

       路相關設定請教務處系管師負責。

七、執行情形報告： 
	編號
	討論及裁示事項
	決議及裁示
	執行情形

	992-12
	為因應103年免試升學對策案。
	請教務處儘速成立因應103年招生策略工作小組，成員包括各處室主任、科主任等，並規劃宣導組、教育訓練組等，共同研議對策。
	持續辦理中。

	1001-8
	汰換自強樓1樓廁所前之塑膠垃圾筒為不鏽鋼垃圾筒。
	同意請總務處汰換自強樓1樓廁所前之塑膠垃圾筒為不鏽鋼垃圾筒。
	遵照辦理。

	1001-12
	人事室銷毀教甄等個人舊資料。
	同意以專案方式處理。
	遵照辦理。

	1002-14
	校園防滑措施（經費由其他準備金支用）、商經大樓電梯工程案。
	請總務處儘快找建築師規劃。
	執行中。

	1011-1
	本校明年(102年)是否以「校園營造組」項度報名參加優質學校評選。
	同意本校明年(102年)以「校園營造組」項度報名參加優質學校評選。
	辦理中。

	1011-3
	水電費暴增查漏水案。
	因應水電費暴增，請總務處集中工

友人力，檢查綜合大樓廁所是否有

漏水情事。
	執行中。

	1011-3
	本校參加102學年度特殊

優良教師評選表揚活動推薦人選名單案。
	本校參加102學年度特殊優良教師
評選表揚活動推薦人選名單為：學
校行政類－教師兼圖書館主任巫
嘉倫老師。
	102學年度特殊優良教師遴薦案前經教評會101學年度第2次、第4次會議決議，推薦教師兼秘書（原圖書館主任）巫嘉倫（學校行政類）、教師張美雀（技職教育類）等2人，依規定應於102年03月25日至102年03月29日間送件，已轉請渠等預為準備相關資料。

	1011-3

1011-5
	教育111標竿學校認證案
	教育111標竿學校認證案請圖書
館召開專案會議以利執行。
	一生一專長已列出草案，會擇期再召開相關會議。

	1011-5
	本校1號、2號校門整修
案。
	請總務處將本校1號、2號校門整

修列為102年度修繕維護重要工
作事項。
	列為總務處102年

度修繕維護重要工

作事項。

	1011-6
	本於公平、公正原則，授

權人事室依權責辦理本
教職員工差勤查核事宜。
	同意本於公平、公正原則，授權人

事室依權責辦理本校教職員工差

勤查核事宜。
	已執行。

	1011-6
	本次會議列入專案追蹤

事項。
	（一）專題式網頁競賽案。

（二）經營大樓4F夜間部銷售事

務科資源教室加裝保全案。
	（一）執行中，（二）執行完畢。

	1011-7
	學務處所提綜合大學學務

處旁地下室一樓樓梯間改

裝為封閉式鐵門案。
	為避免同學將菸蒂彈入游泳池變
電室，造成危險同意學務處所提綜
合大學學務處旁地下室一樓樓梯
間改裝為封閉式鐵門。
	已執行。

	1011-7
	本次會議列入專案追蹤事

項。
	綜合大學學務處旁地下室一樓樓

梯間改裝為封閉式鐵門案。
	已執行。

	1011-4

1011-5

1011-8
	人事室規劃的「線上教職

員工請假加班系統開發」

事項案。
	有關本校規劃「線上教職員工請假

加班系統開發」事項案，人事室已

完成相關需求及估價，請人事室繼

續簽會教務處、總務處、會計室辦

理後續採購作業
	執行中。

	1011-9
	夜間部所提下學年度改進

修學校，相關學籍、成績

系統、缺曠系統修正案。
	因應夜間部下學年度改為進修學

校，相關學籍、成績系統、缺曠系

統明年起修正為夜間部/進修學校

兩套並行系統（共計4年）。
	執行中。

	1011-9
	應用外語科白皮書的規劃

案。
	為推動應外科課程，請教務處在應

外科成立前能完成「應用外語科白

皮書」的規劃。
	遵照辦理。

	1011-10
	總務處所提各處室應指

派專人協助所管經費管理

與查詢案。
	同意總務處所提各處室應指派專

人協助所管經費管理與查詢，並

請會計室於擴大行政會議開設課

程指導各處室指定人員（組長級以

上人員）。
	遵照辦理。

	1011-10
	總務處所提更換商經大

樓2F教室黑板及兩側照度不足的T5燈管，並將

換下的舊燈管移為公共

區域使用案。
	同意總務處所提更換商經大樓2F

教室黑板及兩側照度不足的T5燈

管，並將換下的舊燈管移為公共區

域使用。
	遵照辦理。

	1011-10
	實習處所提由學校延請個

資法專家向行政、教學同

仁宣導案。
	請圖書館巫主任代為延聘學者專
家，並於擴大行政會議向同仁宣導
個資問題注意事項。
	遵照辦理。

	1011-11
	關本校「高職優質化輔導

方案」自主管理第四次會

議決議。
	優質化執行專題講座之計劃、簽

呈、簽到表之正本仍應送會計室

核銷，科主任可將計劃、簽呈、

簽到表應影印留存，屆時提供影

本供優質化訪視委員參閱。
	遵照辦理。

	1011-11
	學務處所提重新印製學生

手冊案。
	同意學務處所提重新印製學生手

冊案，並請本校同學務必購買，以

讓學生及家長能充份瞭解校規。
	遵照辦理。

	1011-11
	教育111標竿學校認證案

之「一生一專長」-音樂、

美術部分請速執行進度。
	教育111標竿學校認證案之「一生

一專長」-音樂、美術部分請圖書

館、學務處加速執行進度
	遵照辦理。

	1011-4

1011-12
	學務處所提經營大樓共用

教室增設置物櫃經費案。
	同意由學校其他準備金項下支應。
	已於3/1上午開標。

	1011-12
	夜間部所提電腦教室、資

源教室宜設置消防器材等

案。
	請總務處於年度預算內辦理添購事宜。
	已執行。

	1011-12
	全國運標語、標誌吉祥物

徵選內同仁評審費是否追

回案。
	全國運標語、標誌吉祥物徵選內同仁評審費不需追回，應追回評審費請家長會協助支援經費。
	已執行。

	1011-13
	教務處所提校內無線AP

陸續遺失處理案。
	採行第二案，請總務處在無線AP外加裝遮蔽盒，以減少遺失的風險。
	執行中。

	1011-14
	學務處所提學生手冊封面

設計及學生手冊購買經費
案。
	學務處所提學生手冊封面設計委請景沅主任協助；至於學生手冊購買經費請學務處估算後，如經費不多時同意由合作社經費支應。
	遵照辦理。

	1012-1
	夜間部所提進修學校學籍

成績管理系統欣河公司報

價案。
	請再採其他廠商報價後再行比價。
	遵照辦理。

	1012-2
	教務處所提101學年度職

部寒假課輔預算案。
	照案通過。
	已簽辦。

	1012-2
	輔導室所提3/4(一)學校

日導師說明會請示便當經

費案。
	3/4(一)學校日導師說明會請示便當經費（60元）學校誤餐費項下支應。
	已完成請購。

	1012-2
	實習處所提「101學年度

教師建教合作參觀活動實

辦法」案。
	照案通過，惟各處室參加行政人員由處室主任推荐人選。
	遵照辦理。

	1012-2
	會計室102年度預算加

班費、誤餐費及國內出差

旅費分配數案。
	原則同意援101年度分配數執行

，惟項次4秘書業務比例調整為3

％，項次9圖書館業務比例調整

為1％。
	已依規定完成分配數。

	1012-2
	學務處規劃國際教育旅行

行程案。
	 請學務處規劃國際教育旅行時，將

 姐妹校愛媛縣立松山商業高等學

校列為參訪學校行程。
	遵照辦理。

	1012-2
	學校公開場合網路及設備

權責分工案。
	學校公開場合網路一定要保持暢

通，相關設備管理及安全維護請總

務處負責，網路相關設定請教務處系管師負責。
	遵照辦理。


參、工作報告：     
一、校長室巫秘書：
（一）協助法務部辦理「防毒、拒毒、緝毒連線」行動方案，因須於3/1-6/30止，

每月10日前報局彙辦，惠請相關處室於每月8日前將執行績效mail至秘書
室，以利報局。
（二）家長會於3/17(日)上午辦理家長委員會議，地點在萬里林副會長家，惠請各
      處室主任共同出席。
（三）上星期六(3/2)上午，清寒學生基金會商借本校辦理新春聯誼活動，感謝學務
處、總務處及教官室配合，活動順利完成，深獲曾副局長讚許。
二、教務處張主任：

（一）101學年度職部第三次模擬考成績如附件，感謝全校教師的辛苦付出。
（二）3/6(三)15:10假簡報室召開107班學生因骨折受傷欲申請部分免修會議。
    三、學務處顏主任： 
（一）請確定校慶工作人員各處室人數以便準備便當，另請秘書協助確定貴賓人數。

      （二）102年預算有

1.洽談倚49*51*82㎝  96張@950

2.高級折合桌180*90*74㎝  16張@8200

請需要處室提出。

（三）感謝總務處協助，班級櫃奉 校長裁決採用灰色，新舊櫃子會集中分區擺放。     
    四、夜間部游主任： 
（一）畢業班第3次模擬考平均332.43分，居全國日夜55名，夜校第2名，其中
      計算機概論一科平均47.6，超越士商夜間部45.6，其餘各科尚須努力，爭取
      更好成績。
      （二）3/6 19:00~20:00夜間部學校日，請 校長撥冗參加。
（三）夜間部重修課已於3/2開課，第一梯次為3/2、10、17、23， 4/13、20、27、

28，第二梯次為5/11、18、25， 6/1、2、15、16、22。
（四）3/15夜間部正常上課。

 五、輔導室黃主任：
  （一）感謝今日學校日導師說明會處室主任共同合力完成。

  （二）輔委會與家委會開會時間調整為102.3.6(三)14:40及15:10，已另發更正通知，
請相關人員準時與會。
（三）本學期教師輔導知能研習一覽表已製發如附，共14小時，請處室主任協助宣
導，鼓勵同仁參加。
 六、教官室夏主任教官：
   （一）完成確認「特定人員名冊」，本學期計有3人，輔導教官會加強持續輔導。
   （二）3/1完成上學期「特定人員」尿液篩檢，呈陰性反應，持續觀察。
 七、總務處袁主任： 
      （一）3/6(三)下午1:30辦理四省專案會議。
   （二）3/13(三)11:00及3/20(三)11:00分別召開經營大樓無障礙電梯暨活動中心屋頂音響整修、結構補強設計說明會。 
 八、實習處柳主任：
   （一）102全國運近期將開始各項文宣招標程序，屆時敬請各單位協助（學、總、會），
8月起開始文宣露出。
      （二）全國運101年執行項目：

     1.吉祥物人偶，已看過2次草樣，現正製作中，預計3/14-20間可完成，能趕上
3/21記者會使用。

   
 2.帆布及立牌，因副市長裁示樽節，停止製作，已收到體育局會議紀錄，已請得
標廠商提供估價，準備辦理終止合約。 
    九、會計室劉主任：
         103年度概、預算作業陸續開始。因下學年度本校將停招综高科，改新增應用外
語科；夜間部將轉型進修學校：
1.可否請提供師資員額及各科預計招生人數，及低收等減免人數，以利彙整總說
  明及編列學雜費收入等。

2.可否提供各科電腦課授課時數，以利編製學雜費收入－電腦教學材料維護費收
 入。

(請相關處室於3月底前提供上開各項資料)
 十、人事室鄭主任：   
      （一）法規訊息：

    1.行政院102年01月22日院授人培揆字第10200214961號令修正「天然災害
      停止辦公及上課作業辦法」，名稱並修正為「天然災害停止上班及上課作業辦
法」。      
      （二）業務報告：
1.臺市市政府教育局102年03月01日北市教人字第10230135901號函核定本
  校101年公務（醫事）人員年終考績案，俟銓敘部銓敘審定後，再行製發考
  績通知書及後續相關作業。
2.為配合101學年度第2學期教師兼行政職務異動，本校相關委員會委員名單
  異動後名單如下，並均自102年02月01日異動生效：

（1）教師成績考核委員會：13人，當然委員5人－教務主任張瑞賓、學務主任
顏玲好、主任輔導教師黃温淳、人事室主任鄭恬、教師會代表1人；票選
委員8人－主任柳景沅、主任袁學靖、主任黃重儒、主任游世文、教師趙
淑芬、教師高淑芬、教師朱志娟、教師羅連棣。

（2）公務人員考績暨甄審委員會：16人，指定委員7人－教務主任張瑞賓、學

務主任顏玲好、總務主任袁學靖、實習主任柳景沅、圖書館主任黃重儒、

夜間部主任游世文、教學組長程淑美；當然委員1人－人事室主任鄭恬；

票選委員8人－幹事張秋美、幹事許曉玲、組長葉秋季、幹事吳淑芬、護
理師吳桂芳、幹事劉慧貞、護理師劉靜穎、幹事黃碧惠。

3.行政院人事行政總處102年02月07日總處給字第1020023576號函略以，有
關公教人員「樂關懷‧愛飛揚」二手物品捐贈活動案，因目前社會捐贈物品管道已具多元化，及審酌各機關學校負擔捐贈物品之運費預算有限，自102年起
不賡續辦理。另e化平台(網址http://eserver.dgpa.gov.tw/mp.asp?mp=6)內人文
關懷「社會關懷」專區之「二手物捐贈」功能，自102年04月01日起配合關
閉。為持續推動政府社會關懷服務，請鼓勵同仁利用其他捐贈管道，發揮關懷
社會之愛心。
4.有關「102學年度公立高級中等學校教師介聘」案，本校前經教師評審委員會

通過參加是項介聘作業，並審議申請教師教師黃耀董、教師劉姿君等2員之

介聘條件；嗣於接獲局函並再次公告後，計另有教師邱麗滿、輔導教師林佳

蓉等2員提出申請；擬訂於近日內召開教師評審委員會議，進行渠等介聘條

件之審議。
十一、圖書館黃主任： 

 （一）上午代校長至金甌女中參加台北市公私立高職升學博覽會籌備會：

1.本校為協辦學校，協助電聯通知內湖及松山區公私立國中端。

2.辦理日期為3/16(六)，適逢本校校慶請 鈞長核示參展方式。

 （二）圖書館持續辦理週五晨讀活動，感謝教官室長期協助周五晨讀廣播提醒及巡
堂，我們也會持續提醒老師及學生。
十二、教師會鄭會長：

肆、提案討論：無
伍、臨時動議：無。  
陸、主席裁示事項：
  一、3/16(六)金甌女中「台北市公私立高職升學博覽會」。

（一）請輔導室電聯通知內湖及松山區公立國中端，夜間部通知上開兩區公立國中端。

      （二）參展方式：

1.教務處：學校簡介2,000份

2.實習處：請各科（含應用外語科）及夜間部準備各科簡介及海報，各科主任分上下午兩班到場協助宣導。

3.總務處：租車（小貨車）接送參展設備及人員。
  二、校慶當日校內工作人員不提供便當，僅提供校外協助單位工作人員中午便當。
柒、散會(下午17時04分)         [image: image1.png]



