101學年度第1學期第3次行政會議紀錄

開會時間：101年10月9日(星期二) 下午14時20分
會議地點：簡報室
主    席：張校長耀中
記    錄：劉勇成
出 席 者：校長室張仲文秘書、教務處張瑞賓主任、實驗研究組劉文宏組長、學務處顏玲好主任、夜間部游世文主任、輔導室陳惠娟主任、教官室夏秀珠主任教官、總務處袁學靖主任、實習處柳景沅主任、實習輔導組丁碧慧組長、圖書館巫嘉倫主任、人事室鄭恬主任。
1、 主席致詞：
一、今天因為原參加的工作圈會議臨時取消，故仍召開本次行政會報，首先對這

    次校務評鑑所有同仁的辛勞與付出，致上最高的敬意及謝意。
二、本次會議同時召開本校「高職優質化輔導方案」自主管理第一次會議，並請
文宏組長報告相關工作事宜。
2、 確認上次會議紀錄(101學年度第一學期第2次行政會議)101年9月28日(五)下午16時40分簡報室主席裁示事項：
       一、評鑑當日評委水果、中午便當經費來源，同意由下列經費項下支應：

（一）評委水果經費：特教組相關經費。

（二）中午便當經費：

1.參與學生：學務處學生班級費。
2.參與老師及行政同仁：實習處富邦銀行支援本校建教合作相關經費。

      二、本次會議所提各項經費需求，請各處室逕依會議結論提出請購及執行。
      三、評鑑當日請夜間部支援老師人力，負責評委接送及照像事宜。
    四、請各處室自行規劃評鑑當日評委校園參訪動線，並將以下地點納入參考：

       1.游泳池。

       2.合作社。

       3.熱食部。

       4.垃圾場、資源回收場。

       5.富邦銀行。

       6.交通安全教室。

       7.自修室、電腦教室。

       8.健康中心（含哺乳室）。

       9.圖書館。

       10.高低壓變電站及發電機。

       11.消防及緊急照明設備。

       12.無障礙設施、防滑措施。

       13.體育器材室。

       14.輔導諮商室。

15.辦公室。

       16.校園安全地圖等。
       五、執行情形報告： 
	編號
	討論及裁示事項
	決議及裁示
	執行情形

	992-12
	為因應103年免試升學對策案。
	請教務處儘速成立因應103年招生策略工作小組，成員包括各處室主任、科主任等，並規劃宣導組、教育訓練組等，共同研議對策。
	持續辦理中。

	1001-5
	司令台旁桂花樹及榕樹枯死病因，是否為褐根病。
	請總務處找專家學者查明司令台旁桂花樹及榕樹枯死病因，是否為褐根病，再行辦理後續事宜，並列入追蹤。
	遵照辦理。

	1001-8
	汰換自強樓1樓廁所前之塑膠垃圾筒為不鏽鋼垃圾筒。
	同意請總務處汰換自強樓1樓廁所前之塑膠垃圾筒為不鏽鋼垃圾筒。
	遵照辦理。

	1001-12
	人事室銷毀教甄等個人舊資料。
	同意以專案方式處理。
	遵照辦理。

	1002-13
	教務處所提汰換11間教室課桌椅經費動用其他準備金支用案。
	教務處所提汰換11間教室課桌椅經費動用其他準備金支用乙案，請總務處先行估算學務處前地坪整修及防滑措施經費後，俟其他準備金仍有結餘款，再行於今年底前採購，本案列入追蹤。
	教務處已提報經費預算。

	1002-14
	校園防滑措施（經費由其他準備金支用）、商經大樓電梯工程案。
	請總務處儘快找建築師規劃。
	執行中。

	1011-1
	輔導室OA設置需用之經費案。
	同意以本校服裝採購案委辦費項下支應。
	遵照辦理。

	1011-1
	電腦教室加裝冷氣儲值

讀卡機案。
	請總務處繼續推動，並請一併更新

其他教室讀卡機設備。
	已估價完畢簽辦中。

	1011-1
	本校明年(102年)是否以「校園營造組」項度報名參加優質學校評選。
	同意本校明年(102年)以「校園營造組」項度報名參加優質學校評選。
	辦理中。

	1011-1
	學務處辦尚未結報之歷年校慶園遊會經費案。
	請學務處儘速辦理尚未結報之歷
年校慶園遊會經費，爾後並請確實
依規定於時限內完成結報。
	遵照辦理。

	1011-2
	評鑑當日評委水果、中午

便當經費來源案。
	同意由下列經費項下支應：

（一）評委水果經費：特教組相關

經費。

（二）中午便當經費：

1.參與學生：學務處學生班級費。

2.參與老師及行政同仁：實習處富
邦銀行支援本校建教合作經費。
	已請購並核銷完畢。

	1011-2
	經費經費需求請購及執

行方式。
	本次會議所提各項經費需求，請各

處室逕依會議結論提出請購及執

行。
	遵照辦理。

	1011-2
	評鑑當日請人力支援老師案。
	評鑑當日請夜間部支援老師人力，

負責評委接送及照像事宜。
	評鑑當日已請王春輝、許育誠、謝偉宏、吳昭儀、羅仕果5位老師支援。

	1011-2
	規劃評鑑當日評委校園參訪動線案。
	請各處室自行規劃評鑑當日評委

校園參訪動線，並將以下地點納入

參考：

 1.游泳池。

 2.合作社。

 3.熱食部。

 4.垃圾場、資源回收場。

 5.富邦銀行。

 6.交通安全教室。

 7.自修室、電腦教室。

 8.健康中心（含哺乳室）。

 9.圖書館。

 10.高低壓變電站及發電機。

 11.消防及緊急照明設備。

 12.無障礙設施、防滑措施。

 13.體育器材室。

 14.輔導諮商室。

15.辦公室。

 16.校園安全地圖等。
	業已規劃並於10/4評鑑當日執行完畢


參、本校本年度優質化方案工作報告：（報告人：實驗研究組劉文宏組長）

一、本年度優質化方案已報局、報部辦理款項核撥，金額為經常門118萬元，資本門

118萬元，合計236萬元。
 二、各子計畫負責處室請依照預定表執行各子計畫，並於12月底前執行完畢。

三、依據本校自主管理實施計劃，請於每週行政會報說明執行進度，每月填報執行進

度表、每季填報管考績效評估表，期末填報總檢核表。
肆、各處室工作報告：
一、校長室張秘書：

（一）家長會訂於10/13(六)上午9:00~11:00假演講廳召開101學年度第一次家長代

表大會，選舉新任家長委員及會長。11:00~12:00召開101學年度第一次家長

委員會議。12:00采蝶宴餐敘。請各處室主任協助監票、計票、唱票等事宜。

永江先生負責演講廳場地佈置，慧芬小姐負責茶水、簽到。另請實研組文宏

組長安排一位實習老師協助記錄、拍照等事宜。

（二）松商紅沙崗聯誼會會長林美華10/21(日)邀請大家參加聯誼活動，有意願參加

者於10/13(六)前告知以利後續事宜。參加者請於當天上午9:00松商正門口集

合。
二、教務處張主任：

      （一）10/9 (二)召開高三晚自習協調會議，未來高三獨立教室提供給高三學生晚自習
，並不定時巡堂，如有吵鬧、不當行為，則取消晚自習權利。
      （二）10/11(四)09:30中教科因應類科調整蒞校會勘。      

      （三）101年度(職部、綜高、重補修)暑期課業輔導暨補救教學經費預算表，提請通
過。
      （四）10/11(四)12:00召開臺北市語文競賽(教師組)檢討會。     

      （五）10/12(五)14:30辦理校務評鑑分享會議(稻江、稻護)。          

（七）10/17(三)台中家商商借本校辦理商管群分區諮詢輔導會議。

（八）之前已與校長及景沅主任討論因應科主任之隸屬，建議科主任回歸實習處。
 三、學務處顏主任：

      （一）10/12全校優良生選舉，下午2:15開始候選人自我介紹，接著各班進行投票。     
      （二）學務通報可否改成以電子郵件方式e-mail給校長、各主任及導師？導師可取

通報內容放入班及部落格。     

      （三）10/28(四)進行紅沙崗歌唱大賽初賽，12/14決賽。本次比賽擬請員生消費合作
社、家長會、社聯會為主辦單位，本處為協辦單位，另請教師會協助辦現教
師組歌唱比賽，建議今年教師組採表演性質，納入紅沙崗決賽時表演。
（四）體育處訓練站評鑑改成10/19。

（五）下週起高三同學不參加週四朝會。
    四、夜間部游主任：

      （一）10月22日需送出實用技能訪視自評表。
      （二）10/23(二)學力鑑定第二次委員會議。

      （三）10/11(四)13:30夜導師會議。

（四）10/24(三)英文歌唱比賽。

（五）擬增加銷售事務科一班，請各主任提供意見。

五、輔導室陳主任：

（一）學校日檢討會訂於10/11(四)12:30召開，其中家長提問已彙整電傳相關處室主
任、科主任，請於今日下班前回應後回傳，以利彙入會議手冊。

      （二）為符性別平等評鑑，廁所警示燈可否於10/25前裝置完成，請 核示。
      （三）全市高職教師生涯輔導工作坊訂於10/17、10/19全天辦理，地點在校史室，
當日停車是否停在1號門，請協助。
      （四）11/1(四)認輔會議暨輔導知能研習擬於12:10召開，便當費應如何支應?                 

六、教官室夏主任教官：
10/11(四)協助教育局軍訓室辦理CPR研習，舉辦地點：演講廳，大約68位教官到

校研習。
    七、總務處袁主任：
      （一）各辦公室中午輪值表是否延用舊的表格。    

（二）力行樓1F男廁所，因視覺美觀因素，加裝布簾，費用請 校長裁示，是否由

優質化工管費或是校內經費支付。

      （三）優質化廠商額外協助學校整理校園環境：
      1.砍除2棵枯樹(變電站旁)。
      2.力行樓廁所幹管更新(10/13星期六)。
       3. 1號門廣場2棟枯樹挖除清運。
      4.風雨走廊及綜合大樓2個樓梯高壓水槍清洗。

5.經營大樓花台花盆清運3卡車。

6.1號門三角栓額外打儲運棄，水泥粉刷。

7.廣設旁斜坡道修補(10/13星期六)。

8.廣設旁操場小排水溝。

9.自強樓兩側樓梯間粉刷。

（四）10/11(四)上午10:00拜訪本區清潔隊，感謝評鑑前協助清運大型家具。

（五）9月水電費合計超過100萬，年度水電費已透支，請大家共同節約水電。

八、實習處柳主任：

（一）建教合作獎學金已審核完畢，須上網公告之。

（二）國中技藝設備經費已核銷完畢，已陸續執行中，預計10月底將成果報告報局

核銷。

（三）教育部來文須上網填報實習教學設備使用情形及檢討，以利部裏實習教學設

備經費之規劃，擬於10/16(二)中午12:00簡報室開會。

九、圖書館巫主任：

  （一）本校承辦101學年度國小候用校長甄選工作，定於10/15~10/19進行網路報名，感謝教務處張瑞賓主任協助開發報名程式。

  （二）圖書館10月19日辦理放學後讀書會第2場，目前正在報名中。

（三）教育111認證，到明年將屆四年須要換證，請學務處協助宣導並辦理認證工作。
十、人事室鄭主任：
      （一）101學年度教師評審委員會循例置委員19人，委員任期一年，自101年09
月01日至102年08月31日止。除當然委員3人（校長、家長會代表、教師
會代表各1人）外，其餘選舉委員16人之票選業於101學年度第1次校務會
議辦理完竣，委員名單如次：
1.當然委員3人：校長，家長會代表1人、教師會代表1人。
2.日間部教師兼行政代表4人：張主任瑞賓、顏主任玲好、袁主任學靖、柳主任
景沅。
3.夜間部教師兼行政代表2人：游主任世文、王組長秋文。
4.日間部教師代表7人：教師高淑芬、教師朱志娟、教師趙淑芬、教師張阿妙、
教師張春嬌、教師鄭博元、教師陳惠芬。
5.夜間部教師代表3人：教師羅連棣、教師黃蘊慎、教師王春輝。
（二）101學年度教師成績考核委員會循例置委員13人，委員任期一年，自101年
09月01日至102年08月31日止。除當然委員5人（張主任瑞賓、顏主任玲
好、陳主任惠娟、鄭主任恬、教師會代表1人）外，其餘票選委員8人之票
選業於101學年度第1次校務會議辦理完竣，委員名單如次：
1.當然委員5人：張主任瑞賓、顏主任玲好、陳主任惠娟、鄭主任恬、教師會代
表1人。

2.日間部教師兼行政代表3人：柳主任景沅、袁主任學靖、黃組長重儒。
3.夜間部教師兼行政代表1人：游主任世文。
4.日間部教師代表3人：教師趙淑芬、教師高淑芬、教師朱志娟。
5.夜間部教師代表1人：教師羅連棣。

（三）為辦理101學年度國（公）立高級中等學校教師介聘申請及特殊優良教師遴
薦前置作業之需，業將相關訊息公告於本校網站供教師參考，並請再次研議
建議推薦人選，俟公告結果即依規定續辦相關作業。
（四）市府教育局101年09月24日北市教人字第10141167600號函以，公立各級
學校教職員於102年02月01 退休生效案件，應於101年10月15日至101
年10月26日間將年資無疑義之退休案件送局核辦。原登記列冊有案並確定
擬申請教師，請掌握時效辦理相關手續。至未列冊登記或未按原登記日期退
休者，須俟一般案件報送截止日後（10月26日），經報准始可檢附退休相關
表件報局辦理。
（五）為落實差勤管理，特依據市府教育局相關規定及本校101學年度第1學期第2

次校務會議（101年09月12日）主席裁示事項，擬訂本校「教職員工差勤查
核事項補充規定」（草案），將於近日內邀集相關行政及教師代表召開會議訮議教師差勤管理相關配合措施。
（六）為強化差勤管理及維護良好紀律，前依據教育部及府教育局函規定研訂之平

日上班輪值留守及寒、暑假補休假相關事宜案內，輪值原則及需用表件修正

後即轉各處室參考運用。

（七）本校各學期開學後所舉辦學生社團活動之外聘指導教師聘任案，請學務處及

夜間部務必於活動展開前事先完成簽核行政程序，俾利人事室配合辦理勞保

加保作業。

（八）人事異動：
1.教官室：教育部101年09月24日臺軍（一）字第1010176908號令核定陸軍
政戰中校夏秀珠調任本校主任教官，並自101年10月01日生效。
2.教官室：教育部101年09月25日臺軍（一）字第1010148621號令核定本校
海軍補給少校教官傅義焜調任華梵大學教官，並自101年10月01日生效。      
十一、會計室毛主任：（請假）

十二、教師會鄭會長
伍、提案討論：

    一、案由：學務處提報購買大導師室風扇等經費來源，提請討論。
        提案單位：學務處
        說明：本案學務處因實際需求擬採購物品項目如下：

（一）大導師室增購風扇4台。
（二）導師晤談室加裝百葉窗簾1組。
（三）開會紀錄用錄音筆1支。
        決議：
   （一）同意學務處所提採購上開各項物品，經費由學校年度預算教學設備零
         件費項下支應。

 （二）校長室另購會議用錄音筆1支，經費亦由學校年度預算教學設備零件費項下支應。

陸、臨時動議：無 
柒、主席裁示事項：
   一、有關本校「高職優質化輔導方案」自主管理第一次會議決議，臚列如下：
     （一）確認本校推動委員會成員；
           校長、各相關處室（教務、學務、實習、輔導、圖書館、夜間部）主任及組長、
           各科主任、家長會長。
     （二）請文宏組長制定自主管理相關制式表格，包括：

          1.總工作進度表。

2.各分組工作期程表/甘特圖。
3.自主管理表格（含子計畫工作進度表、月執行進度表、季管考績效評估表、期

末檢核表等）。
再請各處室子計畫撰寫負責人依表格填報工作進度，並在每週行政會報報告執

行進度。
     （三）各處室子計畫撰寫負責人：
1.學務處：吳炳宏組長。

2.輔導室：黃淳組長。

3.圖書館：巫嘉倫主任。

4.實習處：丁碧慧組長。

5.夜間部：王秋文組長。

並由教務處劉文宏組長統籌負責彙整。
     （四）請各子計劃承辦處室開始執行計畫相關事宜，因經費尚未核撥，各處室請購

時，請加註「俟經費款項核撥後再行核銷」。
（五）本校自主管理工作辦理流程表，修正部份時程如下：
     1.優質化推動委員會按表定時間11月、102年1月、3月、5月、7月。
2.季績效彙整：修正為12月底， 102年2月底、4月底、6月底。

3.專家諮詢輔導：上學期時間由10月移至12月中，下學期維持102年3月不變。
   二、同意教務處所提101年度(職部、綜高、重補修)暑期課業輔導暨補救教學經費預算
案。

   三、同意各科主任於下學期回歸實習處，並將於本學期校務會議時宣達。
四、請各處室各項會議紀錄務必要完成簽核程序，並應附上簽到表，如有活動照片亦請

    一併陳核。

五、同意學務處所提學務通報改成以電子郵件方式寄發相關人員案。
六、有關夜間部擬增加銷售事務科一班乙案，俟102學年度招生情況，審慎討論後再議。
七、本校男女廁所安裝按鈕、警示燈案請總務處儘速於10/25前裝置完成。
八、同意10/17、10/19兩天參加本校「全市高職教師生涯輔導工作坊」研習的老師車輛停放在1號門廣場，如停車空間不足時，加開籃球場1處停車，並請教官協助引導。
九、11/1認輔會議暨輔導知能研習中午便當請家長會支援經費。
十、力行樓1F男廁門口所加裝布簾所需經費同意由本校年度預算相關經費支應。
十一、因應水電費暴增，請總務處集中工友人力，檢查綜合大樓廁所是否有漏水情事。

十二、教育111認證換證案，請嘉倫主任擔任召集人，召集教務、學務、輔導等處室共
同辦理認證工作，本案列入追蹤。

十三、本校參加102學年度特殊優良教師評選表揚活動推薦人選名單為：學校行政類－
      教師兼圖書館主任巫嘉倫老師。
捌、散會(下午17時16分) 
。
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